銘傳大學公共事務與行政管理學系「專題研究」寫作及評審辦法

99年05月14日系課程暨系務會議通過

111年10月14日系課程暨系務會議修訂

1、 本系為培育公共事務管理人才，兼顧本土關懷及全球視野，理論與實務並重，其透過科際整合之訓練，使學生具備處理公共議題之能力。為鼓勵同學精研探究、培養獨立思考之能力，特定本系「專題研究」實施辦法。
2、 主題訂定以表現本系特色為優先考量。

3、 課程施行辦法

(1) 本課程採分組方式，每組以6人為上限，合作研究撰寫。

(2) 本系所有教師皆負有指導學生寫作之責任，指導教師須為本校專、兼任教師(或曾為本校專任教師)；每位教師至多指導3組為限，但經指導教師及系主任同意者，不在此限。

(3) 各組應於確認指導老師後，於大三上學期期末考前一週內繳交分組申請書（如附件一）。專研題目經初審後，若需更改，必須將新題目與執行方案送交指導老師及系主任，同意後始能生效。

(4) 本專題研究報告在大四上學期期末考開始日前3週前完成口試。口試日前2週繳交口試時間申請表（如附件二），並於公佈口試教室後，將專題研究送審本兩份送交指導老師及口試老師，以便進行口試。每篇專題研究由二位口試委員進行口試，指導老師為當然委員，其他口試委員由系務會議決定。口試成績及格者始得到該學分。

(5) 本課程在大四上學期期末考開始日前一週之星期三前，需繳交專研報告的光碟片、書面文件(或相關資料)及指導老師簽名之審定書（如附件三）。繳交後的書面文件，本系擁有相關智財權(如附件四)。未繳交專研報告者，視同必修學分不及格。

4、 專題研究報告得以多元形式呈現；呈現方式包括紙本論文、錄影記錄、網站設計等。紙本論文撰寫格式得參考附件五。

5、 專題研究過程需謹守研究倫理規範，至少遵循以下原則；(1)報告內容不抄襲作假；(2)引用他人文獻，必註明出處；(3)維護研究對象或研究參與者之隱私及福祉。

6、 專題研究成績評量辦法：大三下學期由指導老師依據學習表現評量(100%)；大四上學期指導老師學習表現評量及口試成績各佔50%。

7、 優秀專題研究獎勵辦法：每年由口試委員聯合評選兩組特優及三組優等專題研究報告，授與獎狀及獎金以茲鼓勵。

8、 本法經系課程委員會及系務會議通過後實施，修正時亦同。

銘傳大學公共事務與行政管理學系

「專題研究」分組申請書

一、分組名單

	編號
	學號
	姓名
	e-mail
	手機號碼

	組長
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


二、專題研究題目：                                               

指導老師簽名：              日期：       
三、擬研究之方向概述：（請用約100字描述）
系主任簽名：              日期：       

銘傳大學公共事務與行政管理學系

「專題研究」口試申請表
  申請日期：　　　年　　　月　　　日

	學
號
	
	姓
名
	
	學
號
	
	姓
名
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	口試時間
	民國      年      月      日      午      時      分

	專研題目
	

	口試委員
	姓　　名
	職稱
	服務單位
	備       註

	
	
	
	
	（當然委員）

	
	
	
	
	

	指導老師簽名
	年     月    日

	系所簽核
	1.是否已於口試日前(含)2週，繳交2份送審本給口試委員。

□是   □否

2. 是否已於口試日前(含)2週，繳交專題研究口試申請表。

□是   □否

3.是否准予口試。

□是   □否
	備        註

	
	
	**此欄由系上填寫，學生請勿填寫。

	
	系所主管
	年     月    日


銘傳大學公共事務與行政管理學系
專題研究審定書

本校公共事務學系大學部                                       
所提專題研究                                                   
經本委員會審定通過，合於學士資格水準，業經評審認可。
專研口試委員會
指導教授：                         
口試委員：                         
系 主 任：                         
中　　　華　　 民　　 國 　　　年 　　  月 　　 日

銘傳大學公共事務與行政管理學系
專題研究論文電子檔案授權書

本授權書所授權之論文為授權人在銘傳大學公共事務學系_____學年度第____學期
取得學士學位之論文。
論文名稱：________________________________________________________

學    生：________________________________________________________

指導教授：________________________________________________________

茲同意將授權人擁有著作權之上列論文全文電子檔（含摘要）以無償、非專屬
方式授權予銘傳大學公事系，並授權其得將該論文重製成微縮、光碟或其他數
位化載體後，將授權標的上載至網路。另基於著作權法規定之合理使用原則，
授權人同意依下列勾選所授予之公開權限，提供讀者不限地域、時間及次數之
免費線上檢索、閱覽、下載或列印。
銘傳大學公事系全文電子檔使用權限授權（請勾選下列一項授權選項）：
· 校內外立即公開                     

· 校內立即公開，校外永不公開
· 校內立即公開，校外一年後公開
· 校內一年後公開，校外永不公開
· 校內外均一年後公開
· 校內校外均不公開
立授權書人對上述授權書之著作擁有著作權，尚未專屬授權予其他法人或自然人。本件授權不影響著作人對原著之著作權及衍生著作權，並得為其他之專屬授權。
授權人：_________________________________________________（簽名）
中      華      民      國          年       月         日

銘傳大學公共事務與行政管理學系
專題研究論文撰寫格式
一、引文方面
　　（一）引文不超過兩行，可以融入行文之中者，不必另外立行起頭，若引文超過兩行，則應另外立行起頭。
　　（二）引文必須精簡恰當，字數不宜過多，切忌無謂亂引，應直接引用最原始文件，著作權等相關責任，由撰寫學生自負。
　　（三）引用外文著作時，引文應譯成中文，並在附註中將原著註明資料來源及原文。
　　（四）引用文獻應清楚地註明資料來源，註明方式全文應使用統一形式，範例如下：
　　　　1、傳播內容必須要符合個人所處團體的價值觀和利益，才會為個人所接受（Festinger, 1957）。
　　　　2、鄭貞銘（1978：15）指出不同媒介的差異應以媒介不同的特色，　　　　　　以不同的角度來分析。
　　　　3、對於電子媒介而言，廣播聲響的干擾，也有常見的兩種障礙情況：一種是人為的，另一種是大氣壓的（黎世芬，1977：23－24）。
二、縮行方面
　　（一）題目應置在一行的中間位置，兩端空間應相等。
　　（二）章節標題應置於一行的中間位置。
　　（三）每章應換新頁，每段第一行開頭均空二格。
　　（四）引文，長度超過兩行者，必須另外立行起頭，一律空三格，每行齊頭。
三、使用文體
　　（一）按教育部規定，學士論文撰寫限用中文，專有名詞應附英文，論文必須打字印刷並裝訂妥當。
　　（二）格式
　　　　1、版面為Ａ4大小，每頁26行，每行36字。
　　　　2、版面上、下留邊2.5公分；左、右邊各留3 及2.5公分，裝訂在左。
　　　　3、雙面印刷。
　　　　4、每頁必須編頁碼，本文頁碼以阿拉伯數字（1, 2, 3, ...）編碼，並自1起編，標於每頁下方正中位置。
　　（三）字形：
1、阿拉伯數字及英文母等，一律使用新羅馬字型(Times New Roman) 。
2、中文字型，一律使用「標楷體」。
     (四)字體大小：

1、論文題目使用24pt之字型、章標題應使用24pt之字型。
2、節標題等可使用20pt的字型。
3、各節後各階層子標題，依序為壹、一、（一）、1、（1），字型大小依序為16pt、14pt 與12pt不等。(參見章節標題範例）。
4、本文之字型大小以12pt為原則。
     (五)行距：研究論文應以「1.5行高」之行距為原則，並設定與前、後段距離為0pt即可。
四、寫法：一律橫書，自左而右，由上而下。
五、數字方面
     (一)正文中必須使用數字以標明先後順序時，應有層次之分。範例如下：
　　　　　壹、XXX

　　　　　　　一、XXX

　　　　　　　　（一）XXX

　　　　　　　　　　　１、XXX

     (二)註釋號碼一律用（註一）、（註二）等標明。
六、圖表：圖表應隨文，圖之標題應置圖下方，表之標題應置表上方。
七、註釋方面：註釋之目的在與本文非直接相關，但可補其不足者，應置於章節末或頁底，參考書目及附錄放在本文之後。
附件一





附件二





附件三











附件四





附件五
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